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Lugar COMUNIDAD DEL CUIDADO GOLONDRINAS 

Fecha 12/12/2025   HORA INICIAL: 09:15 AM HORA FINAL: 10:15 AM 

Tema REFUERZO EN POLITICA CERO PAPEL Y DESPERDICIO DE AGUA  

Desarrollo 

Objetivo: Fortalecer el conocimiento y las prácticas institucionales relacionadas con la 

Política de Cero Papel y el uso eficiente del agua, promoviendo comportamientos 

responsables que contribuyan a la reducción de consumos, la optimización de 

recursos y la protección del medio ambiente. 

Desarrollo:  

La capacitación inició con una contextualización sobre la importancia de implementar 
la Política de Cero Papel, explicando su aporte a la reducción del impacto ambiental, 
la optimización de recursos y el cumplimiento de los lineamientos institucionales. Se 
destacaron las prácticas principales: digitalización de documentos, uso responsable de 
impresiones, reutilización de hojas, y almacenamiento seguro en medios electrónicos. 

Posteriormente se presentaron recomendaciones para disminuir la impresión 
innecesaria, promoviendo alternativas como el uso de plataformas digitales, envío de 
información por correo electrónico, creación de carpetas virtuales y adopción de 
formularios electrónicos. También se socializaron los errores más comunes en el uso 
del papel y cómo evitarlos. 

En relación con el ahorro de agua, se reforzaron las buenas prácticas de consumo 
responsable dentro de las instalaciones: cerrar correctamente los grifos, reportar fugas 
o escapes, utilizar el agua únicamente para actividades necesarias y evitar el 
desperdicio durante la limpieza y las rutinas diarias. Se presentó información sobre el 
impacto del uso indebido del agua y la importancia de su conservación. 

Durante el espacio participaron los asistentes con preguntas y aportes relacionados 
con situaciones cotidianas, identificando oportunidades de mejora. Se resaltó el 
compromiso institucional de continuar promoviendo una cultura de sostenibilidad y 

eficiencia en el uso de los recursos. 

Conclusión:  

La capacitación permitió reforzar los conocimientos sobre la Política de Cero Papel y 

las prácticas de ahorro de agua, promoviendo conductas responsables y conscientes 

entre el talento humano. Se evidenció disposición para aplicar las recomendaciones y 

fortalecer la cultura ambiental dentro de la unidad operativa. Los asistentes 

manifestaron su compromiso con el uso eficiente de los recursos y la implementación 

de acciones de mejora en sus labores diarias. 
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Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se anexa planilla de asistencia   

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

 
  

Próxima 
reunión 

. según cronograma 

Elaboró  Faisury Alexandra Llanos Ortiz 



 

 

 



 

 



 

 



 

 

 


